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Introduction

Dans cette documentation nous allons aborder la gestion des fourriéres véhicules.

Ce module a été amélioré de maniére a permettre I'utilisation du SI-Fourriére en remontant
certaines informations saisies dans Municipol Web, dans le SIF.

Une synchronisation permet de croiser les informations saisies dans Municipol Web et dans
le SI-Fourriere, afin de pouvoir établir un lien entre les deux applications.

Ceci afin de répondre a la réforme 2021 des fourriéres véhicules.
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Gestion d’une fourriere véhicules

Acceés a la fourriére véhicules

Sur la page d’accueil de Municipol Web, cliquez sur « Fourriere véhicules » :

# Robert =]

Municipol Web

(D assistance et support

@ Accueil
BEe epe aE a r 1
re B} & -
(L]
ZomnsTRATION MANTIEN OE La Lor REGsTRES ET TapLEAUX DE BORD BuETNoE sramoMENENT PRE-CONTROLE DU (=]
GESTION SERVICE ABUSIF STATIONNEMENT
PAYANT @
_ o ®
' & ®
FOURRIERE FPS - RAPO 'VERBALISATION REDACTIONNEL ARRETES OPERATION SUPERVISION
VEHICULES ELECTRONIGUE TRANGUILLITE
vacances
i
Nouveautés PLANNING
o o—

Documentation
Mentions légales
Logitudtr
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Création d’une fourriere véhicules

Présentation générale

Pour créer une nouvelle fourriere véhicules, cliquez sur « NOUVEAU » :

Municipol Web ARobet (=)

€ @ Accuil Fourriére véhicules Recherche d'un dossier (D Assistance et support

o | e e

~ Geénéral

~ % Fiche descriplive rédigbe v 19/0/2023 00.00 - 25/01/2023 2359

[7 Pages

& Synchronisation SIF
v Caractéristigues

~ Véhicule

X Type: Aucun(e) v X Marque/Modéle de véhicule : Aucun(e) - 3 Immatriculation : _Noo né

IMPRIMER  EXPORTER ~

Numéro ds dossier Immatriculation Date de déclaration 4+ | Lisu centévement Déclaration au SIF Evolution du dossier Notification Etat

sortie  aéciarer vénicule venau sien recu
Non aeciree Ficne aeserptve reaigee Non envoyé

> | 2023000047 HH-866-H) 25/01/2023 41117 53 Rue Victar S

5 | 2023000085 e 19/01/2023 3 1607
e : b 2023000045 AAZI-AL 19/01/2023 3 0330 Non déclarée Véhicule classé Non envoyé Ouverte
FAQl
Documentation

2023000088 OSSN s/01/2023 8 0839 Non atcirse Fiene qaserpte s gee [

Mentions legales
Logituetr
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Pour chaque création d’'un nouveau document (Main courante, rapport, ...), vous pourrez :
- Rédiger la totalité de votre document.

- Préremplir le document a partir d’'un modéle, ou d’un autre document déja existant.

Municipol Web #Ropert G .

€ (2 accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (D assistance et support

& Raccourcis

= Généralités

e
x)

[
A Agents i Remplir le dassie
[ £tat cor

 Tiers

o | . | @
[ Documents  [5] | ee——————————————— e —————————————————————————————————————————————————————

> Suivi dossier

 Motscles BlInformations generales

Autorité de fourriére
Aucune information définie @
4

Informations sur la fourriére
Aucune information définie @
4

Date/heure de declaration *
25/01/2023 1517

N° de requisition

Contrale au FOVes

Demande d'autorisation deniévement Déclaration au SIF
+ Ajouter

+ Ajouter Aucune declaration n'a st faite

Lieu d'enlévement * Véhicule enlevé *

0 oFrance Fecs < e acresse 4 o

(I Domaine prive D Horscommune (D Immobilisation au domicile du
Matifs clenlévement * propriétaire

+ Ajouter un véhic
jouter un wéhicule
e
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1: Les raccourcis permettent d’accéder directement a une rubrique de la fourriere véhicule.
2 : Les boutons d’ajout permettent d’ajouter rapidement un tiers ou un document.

Municipol Web G .

# Robert

€& @ Accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (D Assistance et support

B raceourcis 1 o

= Gengralités

L x ]
)
R Agents I Remplir le dossier
[ Etat constaté i Type de remplissage Dossier
2 Tiers Hll 3 artie 0w possier v
Docamens @ | T
I Suivi dossier
- .
orEEs () Informations générales
site® Autorité de fourriére Informations sur la fourriére
Robert Aucune information définie @ Aucune information définie @
Date/heure de declaration * N° de réquisition
25/01/2023 1517 Shis
Controle au FOVes Demande d'autorisation d'enlévement Declaration au SIF
+ Ajouter + Ajouter Aucune déclaration 'a é1é faite
Lieu denlévement * Véhicule enlev *
BI France  Recherche rapide d'une adresse ]
(I Domaine privé (I Hors commune (I Immobilisation au domicile du
Motifs d'enlévement propritaire
+ + Ajouter un véhicule

Ajout d'un lieu d’enlévement

Cliquez dans le champ « Lieu d’enlévement » pour pouvoir saisir 'adresse souhaitée :

Par la suite il est possible de cocher trois options concernant le lieu d’enlévement :
_ Domaine Privé.

__ Hors commune.
_ Immobilisation au domicile du propriétaire.
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MunicipolWeb

€ @ Accueil

& Raccouras

a5

& Agents
oe

e

78 Tiers

D Docun

| Suvi dossier

[oN N oNo]

© Mots-Css
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Fourriére véhicules

Nouveau dossier

3 Informations générales

site’
Rooert

Date/heure de déclaration *
02/02/20231030

Contrle au FOVes
+ Ajouter

Autorité de fourriére

e

N° de réquisition

Demande dautorisation d'eniévement
+ Ajouter

Lieu d'eniévoment

00 France

» » H

Véhiculo enlové *

@
propriétaire

Contraintes d'eniévement

Type de véhicule d'eniévement
Aucun(e)

Veénicule d'enlavement
Avcun(e)

identification cu propriétaire
I Propriétaire identifiable

Ajout d’'un ou plusieurs motifs d’enlévement

Déclaration au SIF
Aucune déclaration 'a &té fait

+ Alouter un véhicule

Propriétaire(s)

N0

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter un ou plusieurs motifs d’enlévement :

€ Qi

B Raccourcis

Senraités
% Agents
[] Etat constate

# Tiers

B Boamenss
i Suivi dossier

© Mots-Ciés

Nouveautés
FAQ.

entation

Mention

Logiuatr
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unicipol Web

Fourriére véhicules

Nouveau dossier

@ Informations générales

site®
Robert

Date/heure de déclaration *
o 231030

Contréle au FOVeS
+ Ajouter

Lieu d'enlévement *

N6

N de requisition

Demande d'autorisation d'eniévement
+ Ajouter

Veéhicule enlevé *

1l 53 Rue Furstenberger 68200 Muhouse 2 @0
B Domaine privé »
Motifs crenlevement - BropTetae
+
Contraintes d'entevement
+

Type de véhicule d'enlevement

Vehicule d'enlevement
Aucun(e)

Identification du proprietaire.
D Propriétaire igentitiabie

Informations sur 1a fourriére

Déclaration au SIF
Aucune

iaration m'a été fait

+ Aiouter un véhicule

Proprietaire(s)

# Robert

(D Assistance et support

N0

Il suffit alors de sélectionner le ou les motifs d’enlévement concernant le véhicule :

Municipol V

&« @ accueil

B Raccourcs
B Gensraits
A Agents

[ Etat constate

% Tiers

[ Documents

1 Suivi dossier

 Mots-Ciés

Nouveautés
FAG.

Mentions 14gaies
Logitua.r
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b

Fourriére véhicules Nouveau dossier

site”
Rober

Date/neure ce aéclaration *
02/02r202310:30

Contréla au Foves
+ Ajoutar

Lizu drenlévement

BN France 53 Rus Furstenberger 68200 Mulhouse

I Domaine privé I Hors commune

Motirs creniavement *

CGontraintes d'eniévement

Type de véhicule deniévement

Autorité de fourriérs
ot racide de Fautorter de fourrire

Veullez choisir Torganisme

LY

N de réquisition

Demands e autorisation d'anievemant
+ Ajouter

Véhicule enleve.

Immobilisation au domicile du
propristaire

Informations sur 1a fourriére

ot rapie de lorganismne e fouriére

Vewllez choisi un arganisme:

Déctaration au SIF
Aucune déciaration n'a &é faite

4 Ajouter un vehicule

ule vois (R

13) - Misa en

iére & tiire conservatore

uie
n-ar

mmun

17-12) = drost commun

éhicule arenivement
Aucun(e) Stationnement génant (R, 417-10)
aro

+ voie d'épavisation (L. 325-
o

rnement abusi + Tiours (L417-13
e}

L]I

Propriétairets)

o

& Agents verbalisateurs EEEEITTEIEETE

@ Assistance et support

8
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Ajout du véhicule

Pour ajouter le véhicule, cliquez sur « Ajouter un véhicule » :

MunicipolWeb a5 @

& G accueil

B Raccourcis

= Géneraiités

A, Agenis
[] Etat constaté
B Tiers

[ Documents

> Suiv dossier

 Mots-Ciés

Menticns légaies
ogitu fr
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eecee0

Fourriére véhicules

Nouveau dossier

site” Autorité de fou
Robsrt s

Veuilez choisir forganisme

Date/heure de declaration *
02102420

Contrale au FOVeS
+ Ajouter

Lieu drentevement *
I France  53Rue Furstenberger 66200 Munouse
3 Domaine prive

1mour erenlévement

(I Hors commune (I Immobilisation au domicile du

propriétaire

(Stationnement s < urs (LATI-1 & AATF-) - dioll comman )

Contraintes d'enfevement

Wéhieule d'eniévement

Type de véhicule d'enlévement
A ) Aucun(e)

& Agents verbalisateurs

N° de réquisition

Demande c'autorisation d'enievement

Informations sur la fourriére

Veuilez ¢

Y]

(2 assistance et support

o
)
Z

©
@

un organisme 4
z
Dectaration au SIF
Aucuns déciaration 'a été faite
Vehicule enleve *
+ Houter unvehicule
N g
o
+

Identification du prepriétaire
3B Propriétaire identfiable

Propriétaire(s)

Saisir les différentes informations du véhicule concerné.

Il faudra au minimum sélectionner un « Genre » de véhicule pour avoir le bouton
« AJOUTER » qui s’allume, afin de permettre I'enregistrement du véhicule :

Ajout d'un véhicule

@ Identité

m Immatriculation

Pays dimmatriculation
0l France v

= Carte grise

Type Numéro de carte grise

Critair
Avcunte)

B Assurance

Présence Vignette

(I Présente?
& Controle Technique
Présence Vignette

I Presents?

» Etat

N immatriculation

Date ce gétvrance

Moasile Couleur
Aucunie) =

Variante / Version

Organisme Date de délivrance

c

Numéro de polica Echéance au

Date cexpiration

ANNULER
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Ajout de I'agent verbalisateur

Pour ajouter 'agent verbalisateur, cliquez dans le champ « Rechercher un agent » et
sélectionnez I'agent dans la liste :

Municipol Web # Robert

5!
]

& O Accuei Fourriére véhicules Nouveau dossier (@ assistance et support

o

B raccourcis
Aucunie) Aucun(e) (I Propriétaire identifiable

x)
Y

(x
Z

= Generalites
& Agents

[ £tat constaté

B Tiers

ee

& Agents verbalisateurs EEEEIREE

O Documents
I Suivi dossier

© Mots-Clés

[oNoN-NoN-N-)

1 Etat constaté

Inspection du vehicule Conditions atmospheriques

# Tiers

1 Logitud

S'’il s’agit d’'un agent externe, cliquez sur le bouton « AJOUTER UN AGENT EXTERNE » :

Municipol Web ARoben D .

& @ Accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (D Assistance et support

Durée total
& Raccourcis

Fiche descriptive réciaée Bilan d'eniévement compiété Vihicule classé Proprietaire notifie
Aucunce) Aucun(e) I Propriétaire identifiable

®a

= Generalites

ee

o]
ats
(o] & Agents verbalisateurs
o]
o]
o]

D Mots-Clés

[ Etat constate

Inspection du véhicule Conditions atmesphériques

& Tiers EENE

1" logitud

Puis saisissez les différentes informations de I'agent externe et cliquez sur le bouton
« AJOUTER » :

Ajouter un agent

& + asoutes
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Sauvegarde de la fourriere véhicule

Une fois toutes ces parties complétées, vous pouvez enregistrer la fourriere véhicule en
cours, en cliquant sur le bouton en forme de « disquette de sauvegarde » en haut a droite du
dossier :

Municipol Web Arobent .

€& 0 Accuel Fourriére véhicules  Nouveau dossier (D assistance et support

Durée totale
B raccourcis

Fiche descriptive récigée Bilan d'eniévement compié

I
o
=/

=] Gensralites
& Agents (1] . . . +
[ Emtconstate (@

@@ ¢

5 Tiers o Type de véhicule d'snlevement WVéhicule denlévement Identification du propriétaire Proprietaire(s)
D Cocuments @ Aucune} Aucune) ) (I Propriétaire identifiable + Ajouter

I suivi dossier (@)

© Mots-Clés. (o]

% Agents verbalisateurs

1234
BERGER J
Ergamer-Cher ?

[ Etat constaté

Inspection cu véhicule Conditions atmosphériques

" logitud

Apparition de la partie « Suivi de la procédure »

Aprés I'enregistrement, la partie « Suivi de la procédure » apparait :

Municipol Web ano o @

€ @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063 (@ Assistance et support
Ficne descriptive redigee ensevement comglete Vetscule classé Propretare notiié

o ‘ ° @
(=]

% Tiers

£ Suivi de la procédure I Masauer les enlévements o véhicuie annulé
@ soe T
7 Pages £ Notifiation ®
@® No o V
Fiche descriptive rédigée | Entrée du véhicule (blan }
@ Classement 3 Lo 0al0202 1002 ! drenlevement ) H
) Entrée Par _ Sébastien TRUCHOT

D Documents
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Elle permettra de compléter certaines étapes de la fourriére véhicule afin de faire avancer la
« Time Line » en haut du dossier :

Municipol Web ARobet ‘

& @ Accueil Fourriére véhicules  Dossier N° 2023000063 (D Assistance et support

o
— el ®
=]

2017

2 Tiers

(> Suivi de la procédure QD Masauer les enlévements du vénicule annulés
@ sote o gmmmmmmTTTTTTTTTTTTT
¢

2 pager 3 Notification
(Ol o 0
= F | Entrée du veicule (bien |

g — 2 Le 02/02/20233 10:03 | i H

&) Entrée

O Documents
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Saisie de I'autorité de fourriére

Si vous avez déja enregistré la fourriere véhicule, cliquez sur le bouton en forme de « stylo »
en haut a droite du dossier, pour pouvoir la modifier :

MunicipolWeb frobert (D .

€ @ Accusil Fourriers vehicules Dossier N* 2023000063 (D) Assistance et support

vénicule enevé

&b Véhicule Particulier CITROEN €4

1 Immatricuiation : 2123 A4 11
& couleur :

£ Puissance:

2 Etat:

B N de Sbrie

Type de vénicule areniévement énicule crentévement Identincation ou propriétaire.
N rer "

Proprietairets)
-------- e Nen renssigne Propritaire identtiabio Auseur

& Agents verbalisateurs

Sinon vous pouvez directement sélectionner l'autorité de fourriére en cliquant sur la liste
déroulante :

Municipol Web anwer & @
Fourriare vahicules -

Proprietairecs)
+ Alouter

L™ togitud
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Cliquez sur le bouton « + » pour valider le choix de I'autorité de fourriére :

Municipol Web

# Robert (=]

€& @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063

2om ®

SImgOr Fiche descriptive rédisee

8 raccourcs

B Informations générales

® Généraltés

Date/heure de déciaration *

Autorité de fourriére

Préfecture ou Haut-Rrin

N° de réquisition

Contréle au FOVes Demande d'autortsation d'enlévement
+ Alouter + Aouter
Lieu d'enlévement
© Mots-Cis 0 B France 53 Rue Furstensrger 66200 Mukouse % 50
[ Pages 1 matit dentevement * propritaire
) e b C ) e ®) i
o
Contraintes creniévement
N
Typo de véhiculo denidvement Véhicule dieniévement
Aucunte) Aucun(e)
L logitud
2 Amante varhalicatanve ERATTTTINPETTTNTTE

Saisie des informations de la fourriére

Cheix raps

veutlez cn

Déclaration au SIF
Aucune géciaration f'

Véhicule enlevé *

& Venicule Particulier CITROEN C4

[T Immatriculation : A4.123-44 1
€ Couleur:
€ Puissance :
? Etat:
N de Série :

Identification du propriétaire
W Propriétaire identifiable

Informations sur 13 fourriére

'a 616 faite

Propriétaire(s)
+ Ajouter

Sélectionnez la fourriére concernée en cliquant sur la liste déroulante :

Muni

& G Accueil Fourriére véhicules Dossier N* 2023000083

Fiche descrpte resgee

EInformations générales
B Raccourcis o
™ Generalites fas
A, Agants. n
[] Etst constate Date/heure de declaration *

5 Tiers

£ S dela Contréle au FOVeS

Autorité de fourriere
Nom : Prétecture du Haut Rrn
O Localisation 4

" de réquistion

Demande d'autorisation d'enkevement

P :
peocedure + Aouner 1 Aok

[ Documents

o su doszer () Ueu arentévement *

& MotsCiés 1 & 538ue Furstenberger 68200 Munouse ® 30

(I Domaine prive »

[ Pages 1 motif drenlévement * proprietaire

@ Nouveau sossir ((Sintionnement st = Tiours (LATI-13 R4TI-2) = ot comrmn .
1]

Contraintes arentavemant

v

—
FAQ. Type de vehicule drenievement
Mention gaies

LostuaL

L logitud

& Anante varhalicatanre

Vehicule d'enlevement
Aucun(e)

@
ue de Belfort 68200 Muhouse 4

Pragrgtaire natifié

Intormations sur la fourrire

Déclaration au SIF

Aucune aéciaration n'a &té faite

Véhicule enlevé *

&% Véhicule Particulier CITROEN C4

[ Immatriculation : AA-123-4A 01
& couteur

€ Pussance:

? Etat

[E1 N* de Série :

Identification du propristaire
T3 Fropriétaire identflable

Bropristaire(s)
+ Ajouter

(D Assistance et support

Derniére modification e 02/02/2023 4 10:05

%6

@ Critar:
> Premiére MEC:

[ Délivrance CG:

| Expiration du CT:
[E] Vignette assurance : €

Arobet @

®

®
®

() Assistance et support

©

Demiére modification le 02/02/2023 & 10:05

® arvar:

[ Premiére MEC
¥4 Délrance €G
3| Expiration au CT:

[E] Vignette assurance : €
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Cliquez sur le bouton « + » pour valider le choix de la fourriére :

MunicipolWeb

€ @ Accueil

B Raccourass

Fourriére véhicules

Fiche descriptive redigée

B Informations générales

Site
Robert

® Géneralités

& Agents (1]

[ Etat constate Date/heure de déclaration *

% Tiers 0

6 suvideia Contréle au FOVeS
ey + Ajouter

(3 Documents

| sum dosser () Lieu drentévement *

 Mots0és

53 Rue Furstenberger 68200 Mul

(e J

I Domaine prive

Dossier N* 2023000063

Autorité de tourriére

O Nom:Préfacture du Haut-Rnn @
OO Localisation - 4 Rue de Beifort 68200 Mulnouse &
N° de réquisition
Demande d'autorisation d'enlévement.
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Saisie du controle FOVeS

Cliquez sur le bouton « + Ajouter » :
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En cas de véhicule « non volé », cliquez sur le bouton « AJOUTER » :
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Dato/heure de demande’

En cas de véhicule « volé », vous pourrez saisir la « Date du vol », puis cliquez sur le bouton
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N’hésitez pas a modifier 'heure de la demande :

Demande d'autorisation d'enlévement

Date/houre de demande® Date/heure de reponse

Agent

Sélectionnez « I'Origine » et « ’Agent » puis cliquez sur le bouton « AJOUTER » si vous
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« Date/heure de réponse » et la « Décision/réponse », puis cliquez sur le bouton
« AJOUTER » :
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Saisie des contraintes d’enlévement

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter une ou plusieurs contraintes d’enlévement :
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Sélection du véhicule d’enleévement

Sélectionnez le véhicule d’enlévement dans la liste déroulante :
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Cliguez alors sur « + Nouveau tiers » :
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Sélectionnez le « Genre » et saisissez le « Nom » et le « Prénom » du propriétaire au
minimum pour pouvoir cliquer sur le bouton « AJOUTER » :

Ajout d’un état visuel (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Etat visuel », puis cliquez sur
« Ajoutez une nouvelle constatation » :
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Sélectionnez le « C6té du véhicule » souhaité, vous pouvez ensuite sélectionner différents
éléments dans la liste « Constatation », saisir une « Observation » et enfin ajouter une
« Photo » :

Ajouter une constatation

Cote du vehicule

NN+ ource [}V asouren ex rnmen

Cliquez sur le bouton « AJOUTER » pour valider cet état visuel et continuer a ajouter
d’autres états visuels :

Ajouter une constatation

Coté au vehicule

Ou bien cliquez sur le bouton « AJOUTER ET FERMER » pour valider cet état visuel, ce qui
fermera la fenétre d’ajout pour revenir au dossier :

Ajouter une constatation
C5t6 au véhiculo
Trois quarts avant
Constatation

Auvcun(e) v

Observation

SPUIELN . sjouter || o~ asoute eT FERMER
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Ajout d’'un contexte (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Contexte », puis cliquez sur « Ajoutez
une photo du contexte de verbalisation » :
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Saisissez « I'Environnement contextuel », vous pouvez par la suite saisir une
« Observation » et enfin ajouter une « Photo » :

Ajouter une photo du contexte

RN - aourer [l AJOUTER ET FERMER

Cliquez sur le bouton « AJOUTER » pour valider ce contexte et continuer a ajouter d’autres
contextes :

Ajouter une photo du contexte
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Ou bien cliquez sur le bouton « AJOUTER ET FERMER » pour valider ce contexte, ce qui
fermera la fenétre d’ajout pour revenir au dossier :

Ajouter une photo du contexte

Ajout des croquis par vue (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Croquis par vue », puis cliquez sur
« Trois quarts avant » ou « Trois quarts arriere » suivant vos besoins :
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Inspection du véhicule Conditions atmosphériaues

L logitud + v °

Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement une
photo, le « Nom du document » sera le méme que le nom de la photo ajoutée.

Vous pouvez par la suite saisir une « Description » et enfin ajouter une « Photo » :

Ajout de document
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Cliquez sur le bouton « CONFIRMER » pour valider ce croquis par vue, ce qui fermera la
fenétre d’ajout pour revenir au dossier :

Ajout d’un croquis unique (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Croquis unique », puis cliquez sur
« Toutes les faces » :
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Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement une
photo, le « Nom du document » sera le méme que le nom de la photo ajoutée.

Vous pouvez par la suite saisir une « Description » et enfin ajouter une « Photo » :
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Cliquez sur le bouton « CONFIRMER » pour valider ce croquis par vue, ce qui fermera la
fenétre d’ajout pour revenir au dossier :

Saisie de I'inspection du véhicule

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter un ou plusieurs éléments concernant
l'inspection du véhicule :
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Sélectionnez alors un élément concernant le véhicule et renouvelez la manipulation en
cliquant sur le bouton « + » pour en ajouter d’autre :
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Vous pouvez ajouter de nouveaux éléments s’ils ne sont pas présents dans la liste, en
cliquant sur « Saisir d’autres objets », puis en cliquant sur le bouton « Ajouter » au bout du
champ de saisie :
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Saisie des conditions atmosphériques

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter une ou plusieurs conditions

atmosphérique :
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Conaitions atmosphériques

Sélectionnez alors une condition atmosphérique et renouvelez la manipulation en cliquant
sur le bouton « + » pour en ajouter d’autre :
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Ajout d’'une entrée (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut
gue votre dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le

rappeler :
€& @ Accueil Fourriére véhicules (@ Assistance et support
. o ®
® Adresse @
. etere ©
n =l Emploi
n € Permi
Gles
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[ Documents
1 logitud -_
Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez 'onglet « Entrée », puis cliquez sur
« Entrée du véhicule (bilan d’enlévement) » :
€& @ Accueil Fourriére véhicules (@ assistance et support
— — 3
S TRU T Fiche descrptive redigee. P @
=3
S
0O Documents

N’hésitez pas a modifier 'heure de I'intervention :
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Sélectionnez le « Bilan de I'intervention ».

Par la suite vous pourrez saisir un conducteur en cliquant sur le bouton « + Ajouter » et saisir
des « Observations ».

Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :

Bilan d'enlévement

Date/heure de ntervention"
02/0 >

Un message de « Succes ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time
Line » est mise a jour et vous retrouvez votre « bilan d’enlévement » :
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Ajout du classement (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut
gue votre dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le
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Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez 'onglet « Classement », puis cliquez
sur « Ajouter un classement provisoire » :
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N’hésitez pas a modifier I’heure du classement :

Ajouter le classement du véhicule

Catégorie attribuée *
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Pour un classement en « 1° Catégorie », sélectionnez « 1% Catégorie », puis sélectionnez
« 'Etat » correspondant a I'état du véhicule.

Vous pourrez saisir un « Commentaire » au besoin.

Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :

Ajouter le classement du véhicule

Date/heure de classement” Catégorie attribuée *
02/02/202310:30 ( atégorie I

Commentaire

x annuter | ICRUNIIS

Pour un classement en « 2™ Catégorie », sélectionnez « 2°™® Catégorie », puis
sélectionnez dans la liste déroulante le « Détail de I'état du véhicule » correspondant au
véhicule.

Vous pourrez saisir un « Commentaire » au besoin.

Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :

Ajouter le classement du véhicule

Date/heure de classement” Catégorie attribuée

x annuLer | ERERONEETEY

Un message de « Succes ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time
Line » est mise a jour et vous retrouvez votre « classement » :
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Ajout d’'une notification (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut
gue votre dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le
rappeler :
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Pour pouvoir saisir une « Notification », il faut au préalable que le propriétaire saisi
précédemment, soit saisi avec une adresse postale.
Sinon le message dans I'onglet « Notification » apparaitra comme ci-dessous :
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Cliquez alors sur le bouton en forme de « stylo » en haut a droite du dossier pour passer en
mode modifications :
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Cliquez sur le bouton « ... » du propriétaire dans la partie « Tiers » :

icipolWeb # Robert
€& & Accueil Fourriére véhicules (D Assistance et support
wom 0 o) © ©
s TRUGHOT Fiche descrptivericigie Blan denlévement compléts Vehicul clesse Q)

T Croquis uniaue :

allll j o
& Raccourcis
® Generalités
neral Inspection du véhicule Conditions atmosphériques.
wros @ Cogmeees) * s
1 Etatconstate © i
 Tiers (]
o suvdeia
Eeii  Tiers

0 Documents (@
> sumdosser () & M. Jean-Pierre DUPONT E
© Mote-iés

© Adresse

B2 E-Mail
3 Peges  Tetéphone
® Nouveau dossier £ Emploi

& Permis

noes (PR

& Suivi de la procédure e e
Logitudr G sorve
1 logitud
® -

Cliquez ensuite sur « Modifier » :

Mu |Web # Robart

& G Accueil Fourriére véhicules Assistance et support

Fiens cescrpte récigie an Cenibvament compiite Venicus cisssé Proprata notté Vinicu w Q)
. . (L] =
Bl . Croauis unique : A
B8 0 eroqus e H (']
8 Raccourass
= Inspection du vehicule Conditions atmospheériques
(onamatow partans ) ( Téépnone porianie %] + e +
= e E
 Tiers
£ Suvide la
e @ Tiers
[ Documents
I Sunidossier () & M Jean-Pierre DUPONT
© Mots-Ciés o na
resse
@ 5 = E-Man
%, Téléphone
@ Nowveau asssier =1 Emplot
& Permis
Files
Nouwestéa
A . £ Suivi de la procédure

o

[ Sortie

1 logitud m -



L’ logitud

Ajoutez I'adresse du propriétaire et cliquez sur le bouton « MODIFIER » :

Modification d'un tiers

© Adresses

, Téléphones

2 E-Mails

Sauvegardez le dossier en cliquant sur le bouton en forme de « disquette de sauvegarde »,
en haut a droite du dossier pour pouvoir ensuite saisir la « Notification » :
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Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez 'onglet « Notification », puis cliquez sur
« Ajouter une notification » :
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N’hésitez pas a modifier 'heure d’envoi de la notification :

Saisissez le « N° recommandé » et cliquez sur le bouton « + Ajouter » pour sélectionner le
« Destinataire » de la notification :

Ajouter une notification

Une fois votre « Destinataire » sélectionné, cliquez sur le bouton « VALIDER » pour
enregistrer la notification :

Ajouter une notification

Informations destination courrier
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Un message de « Succes ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time

Line » est mise a jour et vous retrouvez votre « notification » :
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Il est alors possible de saisir une autre notification en cliquant sur « Ajouter une
notification » :
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Ajout d’une sortie (Partie « Suivi de la procédure »)
Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut
gue votre dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le
rappeler :
€ ® Accueil Fourmiére véhicules (D Assistance ot support

o ® °
Py @
: ®

o
Q - @ ==
- o i
> Suivi de la procedure] |

(2 pages

#) Entiée

0D Documents

1" logitud



L’ logitud

Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez 'onglet « Sortie », puis cliquez sur
« Ajouter une sortie » :
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N’hésitez pas a modifier I'heure de l'intervention :

Sortie du véhicule

I Date/neure de ia sortie

Commentaire.

Cliquez ensuite sur « + Ajouter » pour sélectionner le « Mandataire », qui sera une personne
présente dans les « Tiers » saisis précédemment (si le mandataire n’est pas présent dans la
liste proposée, il faudra le saisir dans la partie « Tiers » en modifiant le dossier, pour ainsi
pouvoir le sélectionner dans cette liste) :
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Cliquez sur le bouton « VALIDER » :

Un message de « Succes ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time
Line » est mise a jour et vous retrouvez votre « sortie » :
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Ajout d’un tiers

Cliquez sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » :
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Une fenétre apparait pour saisir les informations du tiers.

Pour I'enregistrement du tiers, les champs a renseigner obligatoirement sont :
- Legenre
- Le prénom
- Lenom
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Pour plus de détails, vous pourrez également renseigner les onglets « Coordonnés »,
« Permis de conduire », « Emploi » et « Parents ».
Cliquez ensuite sur le bouton « AJOUTER » :

Ajout d'un tiers
& Identité

I Genre: II Prénom’ " Nom*
M Parre MeveR

&) Naissance

Nom do naissance aissance Nationalité
v - Séiectionner un pay

Liou de naissance.

@ Observation

Le tiers apparait ensuite dans la partie « Tiers ».
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, en cliquant sur « ... » du tiers.
On peut également ajouter d’autres tiers en cliquant sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » :
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Ajout d’'un document

Cliquez sur « Ajouter un document » :
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Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement un fichier,
le « Nom du document » sera le méme que le nom du fichier ajouté.

Glissez le fichier ou allez le chercher directement sur I'ordinateur :

Cliquez sur « CONFIRMER » :

Ajout de document

L? logitud

Loge Logitud

Rechercher sur Fordinateur

Le document apparait ensuite dans la partie « Fichiers/Photos ».
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, ou d’ajouter d’autres documents :
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Le suivi de dossier permet d’établir un lien avec un dossier déja existant, ou de créer
directement un dossier lier au rédactionnel actuel.

Pour ajouter un suivi, cliguez sur « Ajouter une suite » :
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Il faut alors vérifier dans un premier temps la date et I'’heure.

Puis sélectionnez une nature.

Sélectionnez ensuite le type de suite.

Et pour finir, paramétrez les différents champs souhaités.

Cliquez alors sur le bouton « CONFIRMER » pour enregistrer le suivi :

Creation d'une suite
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Afin de simplifier vos recherches futures, vous avez la possibilité d’ajouter des mots clés.
Cliquez sur « AJOUTER UN MOT CLE » :
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Ajoutez, le ou les mots clés de votre choix, sans oublier de cliquer sur « + » apres chaque
ajout :
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Gestion des fourriere véhicules avec le SI-Fourriere

Connexion pour synchronisation au SIF

Dans la recherche des fourrieres véhicules cliquez sur le bouton « Synchronisation SIF » :

Municipol Web

Saisissez alors votre « Nom d’utilisateur » et votre « Mot de passe » de votre compte SIF,
puis cliquez sur le bouton « CONNEXION » :

Une fois connecté un message en vert apparait en bas a droite de I'écran et vous retrouvez
un message de connexion dans la colonne de gauche de Municipol Web avec un bouton

« CHANGER DE COMPTE » si vous en avez besoin, ainsi qu’un bouton

« DECONNEXION » :

MunicipolWeb

ATTENTION : vous serez obligé de vous déconnecter de cette « interface SIF » de
Municipol Web pour pouvoir saisir de nouvelles fourriéres véhicules dans ce dernier.

L~ logitud



L’ logitud

Synchronisation des dossier FV de Municipol Web avec le SIF

Cliguez sur le bouton « SYNCHRONISER » :
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Un symbole de traitement apparait durant le temps de traitement :

Municipol Web
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Si vous avez plusieurs dossiers Municipol Web qui correspondent & des dossier au SIF,
longlet « Action requise » vous donnera le nombre exact.
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Dans notre exemple il y a 39 dossiers Municipol Web qui seraient potentiellement

synchronisables avec au moins un dossier au SIF :
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Les dossiers Municipol Web déja synchronisés avec le SIF apparaitront dans I'onglet

« Dossiers synchronisés ».

Dans notre exemple il y a 2 dossiers Municipol Web qui ont déja été synchronisé avec un
dossier au SIF :
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Si vous avez un ou plusieurs dossiers au SIF qui viennent d’étre saisis, vous pouvez utiliser
directement I'onglet « Dossiers SIF » pour saisir directement un nouveau dossier FV dans
Municipol Web.
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Dans notre exemple il y a 2 dossiers au SIF ou il est possible de créer directement un

nouveau dossier FV sur Municipol Web si ce n’était pas encore fait :
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Si vous voulez rattacher un dossier SIF & un dossier Municpol Web, retournez dans 'onglet
« Actions requises ».

Puis il vous suffira de cliquer sur le bouton « RATTACHER UN DOSSIER SIF » du dossier
concerné.

Une fenétre apparait alors pour vous montrer les similitudes et les différences entre les
informations saisies dans le dossier au SIF et celles saisies dans le dossier dans Municipol

Web :

Liste des dossiers SIF carrespondants

Genre Maraue
Venicule Particuer cITRoEN

Motifs aeniévement
(stationnement abusit + 7jours (L. #1712 RA17-12) - droit

Immatriculaticn | Correspendance 4 Informations

0 A2aa 7%

PUTUEEN 1icx Les DEUX DOSSIERS.
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Un pourcentage de similitudes est également présent pour vous aiguiller si vous avez
plusieurs dossier SIF disponibles pour le méme véhicule (dans le cas ou le ou les
précédents dossiers SIF n'ont pas été rattaché a un dossier FV dans Municipol Web) :

Liste des dossiers SIF correspondants

LB ee es oEux DoSSIERS.

Si vous souhaitez rattacher le dossier SIF au dossier Municipol Web, il vous suffira de cliquer
sur le bouton « LIER LES DEUX DOSSIERS » pour ainsi créer la liaison entre les deux
dossiers :

Liste des dossiers SIF correspondants

Une liaison est donc faite entre le dossier au SIF et le dossier dans Municipol Web.
Vous pouvez retrouver le dossier précédemment synchronisé dans l'onglet « Dossiers
synchronisés » :

MunicipolWeb

€ @ Accueil Fourriére véhicules  Synchronisation des dossiers SIF




L’ logitud

Le bouton « RESYNCHRONISER » au bout de chaque dossier synchronisé permet de
resynchroniser le dossier FV de Municipol Web avec le dossier au SIF.

Cela permet donc de redescendre les informations qui auraient été mise a jour notamment
concernant la sortie du véhicule dans le dossier SIF, pour les retrouver dans le dossier FV

de Municipol Web :
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Le traitement peut étre plus général en cliguant directement sur le bouton « Synchroniser »
puis en cliquant sur « Tous les dossiers », pour ainsi mettre a jour tous les dossiers de
Municipol Web a jour avec ceux présent dans le SIF :
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Etablissement de la Facture apres sortie du véhicule de la fourriere

Dans suivi de la procédure a I'onglet sortie sélectionné sortie puis cliquer sur Créer une facture

© Suivi de la procédure

(# sortie

£4  Notification

Ajouter un abandon du

@, classement véhicule

! b33

) Entrée

O Documents

La fenétre suivante apparait, renseigner la catégorie de véhicule, le payeur, la numéro de quittance
ainsi que le mode de paiement et valider votre saisie

Facturation X
Catégorie Voiture Fourriére
Opérations préalables* 120.00 € Jours de garde* 31 jour(s)
Enlévement* 45.00 € Date de facturation® 15/05/2024 16:22
Jour(s) x * 1000 € Total
Expertise 200.00 € 675.00
.00€

& Payeur des frais

Payeur *
-+ Ajouter

N°® de quittance Moyen de paiement

Carte Bancaire

X ANNULER
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Vous pouvez modifier, supprimer ou visualiser votre facture par le menu

o
3
% Suivi de la procédure
| ( Sortie T T ‘
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£ ottcaren ] 2 0 ® ] € ® © visualiser
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Configuration des Factures Fourriére

Sur les initiales de votre profil cliqué sur la roue crantée afin d’accéder aux parametres de
configuration de facturation de la fourriére.

For EYE'EY) E+
. y=

=S o+

AFFAIRES BULLETIN DE SERVICE '

La fenétre suivante apparait, saisissez les montants a facturer et configuré les association de Genre
de véhicule correspondant a une Catégorie de facturation

Parameétres X
Paramétres systémes Parameétres de |'utilisateur Numéros de séguence Tarifs fourriére
3,5 Tonnes Voiture Autre
Opérations” 125.00 € 12000 € 1000 €
Enlévement* 50.00 € 4500 € 40.00 €
Garde journaliére* 15.00 € 10.00 € 500 €
Expertise 10.00 € 20000 € 15000 €

Association Genre véhicule - Catégorie de facturation

3,5 Tonnes Poids lourd x
Voiture Véhicule particulier x

Toutes les genres de véhicules non associés se verront automatiquement appliquer la catégorie de
facturation "Autre”

ANNULER
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A la fin de votre saisie cliqué sur le bouton « confirmer »

Paramétres

Opérations*

Parameétres systémes Parameétres de I'utilisateur

Numéros de séguence

Enlévement*

Garde journaliére®

Expertise

3,5 Tonnes

Voiture

3,5 Tonnes Voiture
12500 € 120.00
50.00 € 45.00
15.00 € 10.00
10.00 € 200.00

Association Genre véhicule - Catégorie de facturation

Poids lourd =

Tarifs fourriére

Autre
€ 1000 €
€ 4000 €
€ 5.00 €
€ 15000 €

(: Véhicule particulier x) (: Moto

x:) (:Camionnette x:)



